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大学祭総部では運営業務において円滑に進めることができるよう、業務支援システムを提供しています。

①大学祭総部業務基幹システム（通称：OCS Operation Core System）

②部内連絡・共有システム「Teams」

③部内イントラネット（Microsoft SharePoint）

④Microsoft 365 Business Basic

0.業務支援システム



KGFES-IDとは

大学祭総部が運用する業務支援システムにログインするための

情報統合認証システムです。

1.システムについて

例：関西学院大学総合認証システム



KGFES-IDは、各部局に１アカウント付与されています

1.システムについて

パスワードは、パスワード紹介システムにて確認してください



1.システムについて

KGFES-ID

どちらにもログインできます



以下の表示が出た場合は

チェックをせずに・「いいえ」を選択してください。

1.システムについて

「チェック」はしない

「いいえ」を選択する
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2.OCSについて

関西学院大学大学祭総部業務基幹システム
KGFES Operation Core System

部員情報管理・在部報告（年度初め）・経理申請登録・部員購入管理

大学祭総部への問い合わせ管理・業務支援機能・部内外連絡システム・部内イントラネット



OCSの詳細については
後日OCS上にアップロードいたします。

2.OCSについて
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【Teams】

Teamsでは、ファイル共有にします。
以下のURLまたはOCS→業務支援機能からアクセスしてください

https://www.microsoft.com/ja-jp/microsoft-teams/log-in

https://ocs.shingetsusai.com/start/tool/top.php

3.Teams/SharePointについて



以下の表示が出た場合は

チェックをせずに・「いいえ」を選択してください。

3.Microsoft365ログイン時の注意

「チェック」はしない

「いいえ」を選択する



KGFES-IDでログインします
（部門ID@shingetsusai.com）

3-1.Teamsログインについて



・「チーム」に、所属しているチーム一覧が表示されます

●大学祭総部全役職者（メインチーム）

→総部内共有フォルダを使用します。

●執行部ー幹部連絡グループ（執行部・幹部のみ）

→連絡事項を共有するときに使用してください。

●局長以上グループ（範囲：局長以上ー執行部）

→連絡事項を共有するときに使用してください。

3-2.Teamsチームにアクセス



「投稿」

連絡事項等を共有することができます

「ファイル」（従来のドライブとしての使い方）

共有フォルダとして部内に共有することができます

「SharePointホーム」
部内イントラネットとして使用しています

（新入部員管理・部員管理・タスク管理等）

3-3.チーム内でできること



3-4.ファイル共有

●過去資料

前年度以前の過去資料が格納されています。

●注意事項・各種マニュアル

Teams使用上の注意や各種マニュアル・テンプレートが
格納されています。

●当年度新月祭実行委員会共有フォルダ

新月祭実行委員会の共有フォルダが格納されています。

このトップページにはフォルダを追加しないでください


